AGGIORNAMENTO BANGQA DATI CATASTALE ED IPOTECARIA

N.RO PRCCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE| OQRGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
. P L L . . Direttore Artt. 2658-2659-2839-2657-2674 c.c.- L.
1 |Accettazione delle formalita di trascrizione e iscrizigne Ufficio Provinciale deliUficio 1gg 27.2.1685, N. 52
_— . L . . L Direttore
2 |Annotazioni a margine delle formalita ipotecarie Ufficio Provinciale det'Ulficio 90 gg. |art. 2656 c.c. - art. 21 e 22 L. 52/85
Direttore L. 11.10.1969 n. 679 - D.P.R. 650/72 - D.M. | E termine & di tre giomni
3 |Approvazione di tipo di frazionamento ¢ di tipc mappale Ufficio Provinciale dell'Uﬂ'lcio 20 pp.  [19.4.1994 n. 701 - D.L. 26.6.1996 n, 323 previo pagamento dei
convertita con L. B.8.1996 n. 425 diritti di urgenza
. 2_“;1@ ag'.g“’r_nda_memo del ia‘a_sm ‘”baz" re]a‘?‘“; Utficio Provincial Direttore , L. 11.8.1939 n. 1249 - DPR 1.12.1142 - L.
ichiarazioni di nuova costruzione o0 a denuncia di icio Provinciale dell'Uficio E 172 1085 5. 17 D.M. 10.4.1994 n. 701
variazione con procedura informatica (docfa)
Attl_ dl_ag_glornamt?n_to .dd catasta terrent rdatw! ?‘lla . , . Direttore E.D B.12.1938 n. 2153 - D.M. 19.4.1994 n.
5 |variazione di qualita di coltura con procedura di informatica]  Ulficio Provinciale . ; 1g.
dell'Ulhicio 701
{docte)]
. . . . . . - Direttore R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.8.1939 n.
& |Rettifica di errori nelle banche dati catastali Ufficio Provinciale dell'Ufficio &0 gg. 1245 - D.P.R. 1.12.1940 0. 1142 -
Delimitazione di zone danneggiate ¢ accertamento di Direttare
diminuzione di prodotti per eventi naturali Uflicia Provinciale dell'Ufficio 120gg. |DP.R.22.12.1986 n. 917
D.M. 1.3.1949 Istruzione X1¥ per la
s Accertamento delle carattenstiche tecniche dei fabbricati ai Ulficio Provinciale Direttore 40 congervazigne del nuovo catasto - L.
fini del riconoscirmento di ruralita dell' Utficio BE 133 71994 - T.L, imposte sul reddito - D.P.R.
22.12.1986 n. 917
Verifica ai fini del diverso classamenteo di singol ita i art. 35 D.P.R. 22.12.1986 n. 817 L.
S i obilian a’ doetinamions or dina.:ia 1 singole unita Ufficio Provinciale dr;;;ﬂ;;;fo 90 gg. [11.8.1939 n. 1249 - D.PR. 1.12.1948 n.
1142 - L. 17.2.1985 n. 17
10 Verifica ai fini della nuova detenminazione della rendita del Ulici Provinciale Dirsttore 120 D.P.R. 22.12.1986 n. 917 - L. 11.8.1939 n.
fabbricato a destinazione speciale o particolare dell'Utficio 8 11249 -DPR. 1.12.1949 n, 1142




M.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE| ORGANC TERMINE NORMATIVA NOTA
o . : : S Dhrettore R.D 8.12.1938 n. 2153 - D.P.R. 26.10.1972
11 |Esecuzione domanda di voltura catastale Utficio Provinciale dell'Ufficio 40 gg. n 650 - D.M. 19.4.1994 0. 701
. - Direttore R.D. 8,12.1938 n. 2153 - D.P.R. 26.10.1972 | Mediante procedura
Ufficio Provinciale | gotmhcio | 2088 [n. 650 - D.M. 19.4.1994 n. 701 informatica
. . . : . o Direttore R.D. 8.12.1938 n. 2153 - circolare 2.1 3988
12 |Istituzione di punte fiduciale Ufficio Provinciale dell'Utficio 15 & 15 Gircolare 30.10.1980 n. 5 € Suce.
13 |Verifica stracrdinaria Ufficio Provinciale D'r_ﬂmn.: 40gg. [R.D.5.12.1938 n. 2153
dell'Ufficio
CONSULTAZIONE BANCA DATI CATASTALE ED IPOTECARIA- VISURE ISPEZIONI E CERTIFICAZIONE
N.RO PROCEDIMENTO UMITA" RESPONSABILE| ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
. S : , - Direttore
14 |Certifi .
ertificazioni ipotecarie Uificio Provinciale dell' Ufficio 90 gg. art. 2656 c.c. - art. 21 e 22 L. 52/85
. .- . el s P . - Direttore .
15 |ispezione delle formalita ¢ dei registri immobilian Ufficie Provinciale dell'Ufficio 1 g art. 2673 c.c. - art. 20 L. 27.2.1985n_ 52
; L Lo o . i Direttore
16 |Rilascio di copie di note o titoli Ulficio Provinciale . ; 3g art. 2673 e.c. - art. 32 L. 27.2.1985 n. 52
dell'Ufficio
Richiesta elenco soggetti presenti nelle formalita di un - Direttore Tabella tasse ipotecarie (alt 1 DL
17 i | i P rie {allegata al D L.
determinato giorno Ufhcio Provinciale dell'Ufficio e 31.10.1990 n, 347}




N.RC FROCEDIMENTOQ UNITA' RESPONSABILE] ORGANO TERMINE NORMATIVA MOTA
: . i , L. Direitore L. 1.10.1969 n. 679 - D.L. 20.6.1996 n_ 333
18 |Convalida estratte di mappa redatto dal professionista Ufficic Provinciale asll'Utficio 15gg. convertita con L. B.8.1096 n. 425
Attestazione di avvenuta presentazione di dichiarazione di . &l termine & di e giomi
19 |unita immobiliare urbana o di denuncia di vanazone Ufficio Provinciale d!i;?:j:“ngo 15 gg. ;2; lc;:vi?glgo';og Lg 8 BDlL a ‘;‘} 66 : :,92956 n dietra pagamento del
modello 44 "ante DOCFA" T ’ diritta di urgenza
Certificato catastale di unita immobiliare €/o soggetto efo Direttore R.D. B.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n.
20 |particella da banca dati informatizzata (in provincia e fuori Uliicio Provinciale . ; lg 679 - D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con
s dell'Ufficio
provincia) L. B.8.1996 n, 425
. . . . , R.D. 8.12.1938 n, 2153 -L. 11.10.1969 n.
21 ,C"f“‘ﬁm." catastale di impossidenza da banca dati Ufficio Provinciale | Ly lg  |679- D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con
Injormatizzata et L. 8.8.1956 11, 425
Direttore RD.8.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.196% n.
22 |Certificato storico catastale da supporto cartaceo Ulficio Provinciale dell ) 15gg.  |679 - D.L. 26.6.1996 n. 323 convertite con
ell'Ulficio
L. 8.8.1996 n. 425
. , ; . - - . , . R termine é ditre
Rilascio copia di monografia, di tipo di frazionamento, di ) - Direttore D.L. 26.6.1996 n, 323 convertito con L. L .
z tipo mappale e di tipo particellare Uflicio Provinciale dell'Utlicio 158 8.8.1996 n. 425 gromi preinc pag o
dirttit di urgenza
Htermine & di tre
Rilasci R . . : . . L. 11.6.1938 . 1249 - L. L.10L196% n. 679 - | . )
g4 [Filascio copia di planimetria ¢/ claborate planimetrico 68 | g 1) pryinciale Direttore 15ge.  {D.L.26.6.1996 n. 323 convertito con L. geormi previe pagamento
supporto cartacec dell'Utficio diritti di urgenza se da
8.8.1996 n. 425
supporie cartaceo
. L. 1161938 n. 1249 - L. 1.10.1969 n. 679 - ,
Utficio Provinciale df}fﬁfﬁifu lg |D.L. 26.6.1996 n. 323 convertita con L. tse da banca tﬂ‘"‘
8.8.1996 n. 425 nformatizza
RO 8121938 n, 2153 -D.M, 1.3.1949
, : . . . . P Direttore istruzione XiV per la conservazione del
25 |Rilascio copia foglio di ma U ¢ . p
pia foglio di rpa Micio Provinciale dell'Uilicio 15gg nuove catasto;L.1.10.1969 n, 679; D.P.R.

26.10,1972 n. 650.




gestione del personale

N.RO PROCEDIMENTO UNITA RESPONSABILE| ORGANOD TERMINE HORMATIVA NOTA
CO?;L‘“;E‘;D R.I. 8.12.1938 n. 2153 -DM. 1.3.1949
26 Rllascm_ copia di file della mappa digitale su supporte Ufficio Provinciale | tale Territoriol 5. istruzione le_ per la conservazione del
magnetico ) nuove cataste;L.1.10.1969 n. 679; D.P.R.
- Ufficio
. 26.10.1872 n. 630.
Provinciale
Direttore R.ID B.12,1938 n. 2153 -L. 11.10.196% n.
27 |Estratto di mappa catastale Ufficio Provinciale fretiart 1588|679 - D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con
dell'Ufficio
L. 8.8.1996 n. 425
Dirett RI> 8121938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n.
28 |Rinnovo di frazionamento scaduto Ufficio Provinciate glore 15gz.  |679 - D.L. 26.6.1996 n. 323 convertite con
dell'Ufficio
L. 8.8.1996 n. 425
. . L N - ; . R.D. 812.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n.
29 V‘sb“m {in provincia ¢ fuori provinciaj catasto terreni ¢ Ufficio Provinciale dD;f_fJ‘I‘ngo lg.  [679- DL 26.6.1996 n. 323 convertito con
urbana < L. 8.8.1996 n. 425
I— - . . - . , R.D. 8.12,1938 n. 2153 -L. 11.10.196% n.
3o |Visura att e e e ]mmtmg:al:c atti di b Ufticio Provinciate | 1 "*\07¢ 1g.  [679- D.L 26.6.1996 n. 323 convertito con
aggiornamentc catastale del catasto terrini e urbano o L 8.8.1996 n, 425
Direttore R.D. 8121938 n. 21532 -L. 11.13.1969 n.
31 |Visura della mappa e rilascio copia di straleio Ufficio Provinciale , N 1g. 679 - D1 26.6.1996 n. 323 convertito con
dell'Uificio
L. 8.8.1996 n. 425
R.D. 8.12.1939 n. 1249 - DPR 1.2.1949 n.
. , . . . Ihrettore 1142 - L. 11101969 n, 79 - I L.
32 |V i catas .
isura planimetria del catasto urbano Vificio Provinciale | yo11tpficio V& |26.6.1996 1. 323 convertito con L. 8.8.1996
n, 4325
GESTIONE RISORSETMANE PROVVEDIMENTI DI TRATTAMENTO GIURIDICO
N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE| ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
Direzione Centrale
; : . Risorse Umane -Area Direttore CCNL e CCNL integrativo ; art. 21 ¢ 33 pravvede per il
33 azi ¥z . i : . ) y
Assegnazione sede di se 0 gestione risgree-Ullicio Centrale g commi 5, 6 e 7 L. 5 febbrais 1992 n. 104 personale cerirale




N.RO PROCEDIMENTC UNITA' RESPONSABILE| ORGANQ TERMINE NORMATIVA NOTA
o . Direttore CCHL e CCHL integrativo ; art. 2} « 33 proveede per il
.
Direzione Regionale * | o i rees | 2088 loommi 5, 6 e 7 L. 5 febbraio 1992 n. 104 |personale periferico
Direziohe Centrale CCNL e CCNL integrativo ; art. 33 commi 5,
Risorse Umane Direttore & e 7 L. 5fehbraio 1992 n. 104; art. 5 rovvede par i
34 |Trasferimento e distacco Arcagestione risorse- . 0 90gg. |comma lL.10.3.1987, n. 190; D.igs ﬂemam[e centrale
Ulicio gestione del 30.3.2001 ., 165; Regolamento di
personale amministrazione
CCNL & CCNL integrativo ; art. 33 commi 5,
. 6 e 7 L. 5 febbraio 1992 n. 104; art. 5 ]
' 1
Direzione Regionale * R??::::J?" 90 g, |comma L L. 10.3.1987, n. 100; D Lgs P"“r':::‘:f;’e;_:fmm
& 30.3.2001 n. 165; Regolamento di pe p
|amministrazione
Direzione Centrale Nota: nei cast
Risorse Umane- Area | Direttore CCNL e CCNL integrative; D.Lgs 30.3.2001 | S scphinati dallart. 17
a5 |Comande ) N . 120 gx. . L . della l: 127/97 d
gestione risorse-Uliicio Centrale n. 165; Regolamento di amministrazione , ;
) . : termine & ridotto a 15
gestione rnsorse
gq9.
Nota: nei casi
Direzione Centrale P
) . . o disciplinati dalt'art. 17
36 |Collocamento fiori ruclo Risorse Umane- Arca | Direttore | o~ [CCNL e CCNL integrativo; D.Lgs 30.3.2001 | ;.47 127,974
gestione risorse-Ufficio | Centrale n. 165, Regolamento di amministrazione ) )
L termine & ndolto a 15
BESIONE So0rse
g‘g.
Direziene Centrale
37 Domanda di mutamento del profile professionale per Risorse Umane. Area Direttore 90 CCNL e CCONL integrative; D.Lgs 30.3.2001
inidoneita psice-fisica gestione risorse-Ufficio |  Centrale BB 4 165; Regalamento di amministrazione
gestione risorse
Direzione Centrale
38 [Domanda di trattenimento in servizio oltre i limiti di eta R.isc_irse L!mane- Areg Direttore 20 ge.  |D. L.gs 30 dicembre 1992, n. 503
gestione risorse-Ufficio | Centrale ’
gestione risorse
Direzicne Centrale
. . . Risgrse Umane- Area Direttore CCNL e CCNL integrative; D.Lgs 30.3.2001
39 |Ricostruzione rapporto di lavoro gestione risorse-Uflicia |  Centrale 150 gg. n. 165;

gestione risorse




N.EO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE| ORGANC TERMINE NORMATIVA NOTA
Direzione Centrale
40 Domanda di traslormazicne del rapporto dilavoro da tempo | Riscrse Umane- Area Direttore 60 CCRL e CCML integativo; D.Lgs 30.3.2001 n.
pieno a parziale gestione risorse- Ufficio Centrale k8. 165;L. 23.12.1996 n. 662;
gestione risorse
Direzione Centrale
a1 Procedimenti di risoluzione del rapporte di lavoro {cause Risorse Umane- Area Diretiore 150 Contratu Collettivi Nazionali di Lavoro; D.Lgs|provvede per il
diverse) gestione risorse-Ulficio | Centrale B8 [30.3.2001 n. 165. personale centrale
gestione risorse
S : Direttore Contratt Collettivi Nazionali di Lavaro; D.Lgs|provvede per il
L]
Direzione Regjonale Regionale** 150 €8 (30 3.2001 n. 165. personale perferico
Ri::::ﬂg:n{a:::-“ :]r:a Direitore Art. 35 D.Lgs. 30.3.2001 n. 165 ¢
42 |Rechitamento per concorsc estione risorse-Ufficio | dell'Agencia 365 g |Regolamento di Amministrazione dell'Agenzial
& X ; del Territorio
gestione risorse
Direzione Centrale
Risorse Umane Area Dicettore
43 |Assunzione di categorie protette sviluppo Risorse Uflicio . . 120 gg.  [Art. 39 D.Lgs. 30.3.2001 0. 165
E F PR dell'Agenzia
Pianificazione €
Selezione
Direzione Centrale
Risorse Umane Area Direttare CCNL e CCNL integrative:; D.Lgs 30.3.2001
44 |Procedure di progressione giuridica ed economica sviluppo Riserse Ulfficio dell'Agenzia 365ge. In. 165 e Regolamento di Amministrazione
Pianificazione e 8 dell'Agenzia del Teritorio
Selezione
. L4 . Direzione Centrale Direttore CCNL - area dirigenziale- ¢ Regolamento
45 |Val t ; . A s ) }
utazione dei dirigenti Risorse Umane Centrale 50 ee diAmministrazione dell’Agenzia
Domanda di aspettativa, di fruizione di congedi, di permessi Direx Central
retribuiti ¢ per mandato parlamentare (Congedi a vatrio ILEZIONE LEATra’e
s i Risorse Umane Areca Direttore CCNL e CCNL integrativa;L. 8 marze 2000 n. |provvede per il
4 '
& |titolo ed aspettative per mandato parfamentare, per gestione risorse - Ufficio|  Centrale 158 (g3 personale centrale

infermita, per servizio militare e per motivi familiari);
regolarizzazione assenze.

gestione risorse di sede




N.RO PROCEDIMENTO UNITA RESPONSABILE| ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
- . . Direttore CCNL e CCNL integrativo;L. 8 marze 2000 | provvede per il
Direzione Regionale Regionale** 1588 53 personale periferico
Direzione Centrale . . . .
47 iRimborso agli aventi diritte di spese legali Rigorse Umane Area 150 gg. Regolamento di Amministrazione dell Agenzia
- ; del Termitorio
gestione risorse
Direzione Centrale
48 |Nomina Commissione scarti di archivio Risorse Umane Area 680 gg. |D.P.R. 8 gennaio 200] n. 37
gestione risorse
GEETIONE DELLE RIGORSE UMANE: PROVVEDIMENTL.DI TRATTAMENTO BCONOMICO
N.RO PROCEDIMENTO UNITA RESPONSARBILE| ORGANG TERMINE NORMATIVA NOTA
Direzione Centrale
Provvedimenti di inquadramente €conomico, ricostruzione Risorse Umane Area Diretior rouvede per il
49 |di carriera economica e conguagli competenze accessorie amministrazione del . i 60 gp.  |[CCML; CCNL integrativo proy pe
) ' ; dell'Ufficio personale centrale
per inquadramenta con effetto retroattivo. personale Ufficio
frattamento economice
L ; . Direttore i . . provvede per il
Nirezione Regionale Regionale ** 60 pg.  |CCNL; CCNL integrative persanale periferico
Direzione Centrale
Risorse Umane Area Direttore roviede per il
50 |Certificazione unica datore di lavere {mod, C.U.D.) amministrazione del . | 60 gg.  |DPR.23/9/1973, n. 600 provuece p
. dell'Ufficio personale centrale
persenale Ufficio
trattamento ecgngomico
s ; Direttore . i provvede per il
13 .
Direzione Regionale Regionale ** 60 gg. |CCHL; CCNL integrativo personale periferico




MN.RO PROCEDIMENTG UNITA RESPONSABILE; ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
Direzione Centrale
Liquidazione di compensi ai componenti Commissioni ed R.ISDI'ISC' Uma._nc Area Direttore DPR. 11.1.1956 n. 53; L. 5.6.1967 0, 417;
51 i colleaiali amministrazione del deiUfficio &0 gg D.P.C.M. 93.3.1995
organi collegiali. personate Uiicio P.C.M. 23.3.
trattaments ecenomica
Direzione Centrale
e : ; Risarse Umane Area Direttore . : . proveede per i
52 |Liquidazicne compensi accessori amministrazione del | Centrale 120 gg. |CCNL; CCNLU integrativo personale centrale
personale
Direzione Regionale « | _ PIrelOf€ | 1905 g¢.  |CCNL; CONL integrativo provvede per il
irezione Reglonale Regionale ** & ' er personale penferico
Direzione Centrale
. c i . . i . | relativi adempimenti
53 Indennita di bilinguisme per i dipendenti delle regioni 2:2:?;::2;2;:::: Direttore 60 g8 L. 1165/61; L. n. 454/1980; D.P.C M. n. ;Zam":mﬂ:fmm
‘renti i ‘ Uffici : ; Lo 0. 354/97 i
Trentine Alio Adige ¢ Valte d'Aosta personale - Utflcio dell'Ufficio 287/88; L. n. 354/9 trasferiti all Agenzia
trattamento ecenomico
Direzione Centrale
56 |tudernita di trasferimento: kouidaz Risorse umane At | pireore | o L. 18.12.1973 n. 836 - L. 26.7.1978 n. 417;
hcennita di traslenmento: Uquidazions amminisirazions €68 | deirUMicio EE:  |pP.R. 16.1.1978 n. 513 - CCNL integrativo
personale - Ufficio
trattamento cconomico
Indenmnita di trasferta per missioni svolte nel territorio R? irezm:’e Cemr;le Direttore Legge 18.12.1973, n.836 - L. 26.7.1978 n. rovvede per il
55 jnazionale e all'estero comprese missioni per formazione, serse Umane Arca : .c ﬂ? . 60gg. |417-D.F.R. 16.1.1978 n, 513 - CCHL P : P h
studi e ricerche; liquidazione emministcazione det | dellUllicio integrativo personale centrate
el personale
. Legge 18.12,1973, n.836 - L. 26.7.1978 n. ; .
Direzione Regionale * Rflf;:z:e,, 60 gg 417 - D.P.R. 16.1.1878 n. 513 ; CCNL Pmrsanafeepe r’;}edm
[y integrative pe pe
: ‘ foarezione Centrale . artt, 1224 ¢ 1282 c.c,; art, 429, 3 comma
56 Interessi legali e rivalutazione moneiaria su competenze inistrazione del Direttore 90 c.p.c.; art. 150 c.p.c; L. 23.12.1994 . 724, |provvede peril
fisse, accessarie, pensionistiche e previdenziali:liquidazione ; delb'Uificio B D.M. Tesoro 1.9.1998, n, 352; L. 30.12.1991 | personale centraie
personale - Ufficie o 412
trattamento economico '
artt. 1224 ¢ 1282 ¢.c.; art. 429, 3 comma
- . Direttore c.p.c;art. 150 cp.c; L. 23.12.1994 n. 724, |provveds perdd
L[] L}
Direzione Regionale * | o ionale = | “° B8 |B.M, Tesora 1.9.1998, n. 352; L. 30.12.1991 |persanale periferico

n. 4312




N.RO PROCEDIMENTOQ UNITA RESPONSABILE[| OQRGANC TERMINE NORMATIVA NOTA
Direzione Centrale
L , . . . Risorse Umane Area . D.PR. 10.1.1978 n.3; D.P.R. 3.5,1957 n. .
57 gfqu‘df,‘;‘;mc spese di cura per malattic canseguenti & causal o, 1 nirasione del d[:;ﬁ;ngo 60gg  |686; L. 27.7.1962 n. 1116; D.P.CM. P“::ﬁfep;::mle
1 servim persenale - Uflicio 3.7.1965 pe
trattamento economico
. D.PR. 10.1.1978 n.3; .P.R. 3.5.1957 n. .
_— . . Direttore | ' X provvede per il
Direzione Regionale Regionale ** 60 gg. 6B86; L. 27.7.1962 n. 1116, D.P.C.M. personale periferico
3.7.1965
Direzione Centrale
. . . - . . Risorse Umane Arca . p
; e i
58 ge l'nhutzlltl)_nc (:11 p(?s;zK)l‘lt: ¢ dirisultato per il personale amministrazione del d]i]llr'i;t;?rr:fo 180 gg. | CCNL - area dirigenziale- g:j r::em!ei ::Im‘,e
irigente:liquidazione persanale - Ufficio
trattamento €Conomico
Direzione Centrale
Risarse Umane Area ) :
o : Direttore - . provvede per il
amrinistrazione det | : 180 gz. | CCNL - area dirigenziale- e
il
personale - Ulicio dell'Ufficio personale periferico
tratiaments econmmica
Direzione Centrale
: ; . P . Rigorse Umane Aten ; :
Equ d. 1
59 qﬂ;.’;‘ ennizzo per infermith dipendente da causa di amministrazione del ﬂ‘;‘fﬂ‘;{: 540gg  |D.P.R.20-4-1944, n.349 P ::-:;enzfeii:rm!e
e ! personale - Uificio P
trattamento economico
- . N Direttore provuede per il
Direzione Regionale Regionale ** 540gg. |D.PR. 20-4-1944, n.349 personale periferico
Direzione Centrale D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; art. 5 bis D L.
60 Riconoscimento di dipendenza di infermnita da causa di Risorse Umane Area Direttare 450 21.9,19R7 n. 387 convertito con modifiche | provvede per i
servizio amministrazisne del Centrale €. con L. 20.11.1987 n. 472;: D.P.R, 20.4.1994 |personcle cenfrale
personale n. 34%
DPR.29.12.1973 n, 1092; art. 5 bia D.L.
i . Direttere 21.9.1987 0. 387 convertito con modifiche  |provvede per i
Ll
Direziene Regionale * | o tionoie o | 45088 {001 20.11.1987 n. 472; D.P.R. 20.4.1994 |personale periferico
n. 349
Costituzione di posizionie assicurativa presso 'INPS, presso Direzione Centrale .
61 |IINPDAL presso gestioni previdenziali per liberi Risorse Umane Area Direttore 180 L. 7.2.1979 n. 29; L, 15.3.1973 n. 44, L. proveede per i
! pe amministrazione del dell'Area & |5.3.1990 n. 45 personale centrale

professionisti,

petrsoaale




N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE| ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
o , . Direttore L.7.21979n. 22, L. 15.3.1973 n. 44; L. provvede per il
Direzione Regionale * | o oionate | 18088 1531990 0. 45 personale periferico
Direzione Centrale
62 Calcolo e "’0. rls_.c.att_o ai fini p.nl‘:nswmsnm dei servizi che Rlsorls.e‘ Umapc Area Dxrc'tmrc 90ge lart. 15 D.PR. 29.12.1973 n. 1092 provvede per il
hanno costituito titolo per inquadramento amministrazione del dell’Area personale centrale
personele
L . N Direttore provvede per it
Direzione Regionale Regionale ** 90 gg. {art. 13D.P.R. 29.12.1973 n. 1092 personale periferico
Autorizzazione alla contribuzione volontaria ai fini Direzione Centrale
pensionistici per i periodi non retribuiti {aspettativa per Risorse Umane Area Direttore provvede per il
) A : P . , . . . L 150 gg. |D.L.vo 30.4,1997, n. 184
3 motivi di famiglia, motivi di studio, part-time orizzontale e amministrazione del dell'Area &8 " personale centrale
verticale} personale
o ; N Direttore provvede per it
Dirczione Regionale Regionale ** 150 gg.  [D.L.vo 30.4.1997, n. 134 personale periferico
Direzione Centrale
64 Riscatto ai fini pensionistici del servizio non di ruolo presso Risorse Umane Area Direttore 150 art. 14 D.P.R. n. 1092/73; L. 29.4,1976 n.  |provvede per il
lo Stato senza iscrizione INFS amministrazione del dell’Area EE- 177; circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. 126711/ AGP |personale centrale
personale
L , . Direttore art. 14 D.PR. n. 1092/73; L. 29.4.1976 n.  |provwede per il
Direzione Regionale * | oo vionate *« | 19988 [177; cire. 28.1.1993 n. 23 prot.. 126/11AGP [personale periferico
Direzione Centrale . .
Riscatto ai fini pensionistici del periodo legale degli studi Risorse Umane Ar¢a Direttore D.P.R 0. 1092/73; L. n. 881/82; d Lgs n. proveede per il
5] i L L R i 150 gg. |1B4/97 circ. 28.1.1993 n. 23 prot..
universitati amrinistrazione del dell'Area personale centrale
126/11/AGP
personale
. D.P.R. n. 1092/73; L. n. 881/82; d.Lgs n. .
Direzione Regionale * RE’.‘:;';:G" 150 gg. |1B4/97 circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. s mr::t;fepe: '_:}en.m
& 126711/ AGP pe P
. P Lo , . s Direzicne Centrale
Riscatto ai fini della liquidazione delle indennita di . . PR ; PR n.
; ; au : oo e x Rigorge Umane Area Direteore art. 15 D.P.R. n. 1032/73; D.P.R. n o proveede per il
66 buonuscita degli aumenti convenzionali di anzianita di C . . 80 gg 1092/73; L. n. BO1/77, L. n. 302 /84, circ.
. amministrazione del deil'Area personale centrale
SETVLZIO 28.1.1993 n, 23 prot., 12611 AGP
personale
Birettors art, 15 D.PR n 1032/73; D.P.R. n. proveede per il
Direzione Regionale Regionale +* 80 gg |1092/73; L. n. BO1/77, L. n. 302/84; circ. personale periferico

28.1.1993 n. 23 prot.. 126/1i/AGP




N.RO FROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE| ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
Direzione Centrale
67 Riscatte ai fini della liguidazione dell'indennita di Risorse Umane Arca Direttore 80 art. 15 D.P.R. n. 1032/73; circ. 28.1.1993 n |provvede per il
buonuscita del servizio militare di carriera amministrazione del dell'Area B8 a3 prot.. 12611/ AGP personale centrale
personale
_— . N Diretrore art. 15 D.P.R. n. 1032/73; circ. 28.1.1993 n.|provvede per i
Direzione Regionale Regionale ** 80 gg- 23 prot.. 126/11AGP personale periferico
{4 P
. . . I . - s e Direzione Centrale .
Riscatto ai fini dcllg liquidazione d_cll mc!cnn‘lta d1 ) Risorse Umane Area Direttore art. 15 e segg. D.P.R. 0. 1032/73; L. n. provvede per il
68 |buonuscita del periodo legale degli studi universitari € del o . . 90 gg. [881/82; d.Lgs n. 18497 circ. 28.1.1993 n.
. X : -, amministrazione del deil'Area personale centrale
servizio prestato presso lo Stato e/fo gli enti pubblici pecsonale 23 prot.. 126/11/AGP
. art. 15 ¢ segg. D.P.E.. n. 1032/73; L. n. .
- , Direttore . provvede per il
Direzione Regionale * ) " 30 gz 881/82; d.Lgs n. 184797 circ. 28.1.1993 n. -
Regionale 23 prot.. 1261 AGP personale periferico
. . , A . s en Direzione Centrale
iry il ;
6 E‘“a;t;&‘; d;‘ld‘ r;gg‘:qaz;‘mc,dgg ‘;;ng;:::ad‘ Risorse Umane Area | Direttore | oo L. n. 1204/71; D.lgs 16.9.1996 n. 564; circ. |provvede per il
uon ) 1 pe A ,l astensio ; per amministrazione del dell'Area Be: r. 23 del 28.1.1953 prot.. 126/U/AGP personale centrale
maternita ecc. con riduzione o senza assegni
personale
L . Direttore L. m. 1204/71; D.igs 16.9.1996 n. 564; circ. |provvede per il
L[]
Direzione Regionale * | p i olew | P08 14 23 gel 28.1.1093 prot.. 126/11/AGP personale periferico
. . ) s T o . - Direzione Centrale _— s
Il .
RICCII giunzione ai fini pcn_stoms_tlm dei Penpdl ass:cprs{.tl\fa Risorse Umane Area Dicettore L.n. 45 ,~‘_90 {liberi professionisti); L. n. prouvede per il
70 Jcon iscrizione alle casse di previdenza liberi professionisti ¢ i . . 240 gg.  {29/79; circ. n. 23 del 28.1.1993 prot..
amministraziene del dell’Area personale centrale
IHPS personale 126711/ AGP
. L. . 45490 {liberi prefessionisti); L. n. .
Direzione Regionale * RE‘,’:I::;:‘,, 240 gg.  |29/79;circ. n. 23 del 28.1.1993 prot.. P"’;ﬁff":}em
B 126/11/AGP pe pe
Direzione Centrale
7 Ricongiunzione ai fini del trattamente di pensione dei servizi] Risorse Umane Area Direttore a0 L. n. 523754, art. 113 D.P.R. n. 1092/93; provoede per il
prestati presso gli enti locali £ lo State amministrazione del dell'Aren & |circ. n. 23 del 28.1.1993 prot.. 126/I{/AGP |personale centrale
personale
L . . Direttore L. n. 523454, art. 113 D.P.R. n. 1092/93, proveede per if
Direzione Regionale * | o oo otew | 9088 |oirc n. 23 del 28.1.1993 prot.. 126/iI/AGP | personale periferico
Direzione Centrale D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; D.Lgs.
: e a i iAo Risorse Umanec Area Direttore 30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n. 335; L. provvede per il
72 |Pensione ordin : vent! ; " . ' .
aria: liquidazione ed eventuale riliquidazione | oo iovazione del | deliArea | 085 [27.12.1997 n, 449; circ. 26.1.1993n.23 | personale centrale

personale

prot.. 126/11fAGP




N.RG PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE] GRGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
D.P.R. 29.12.1973 n. 1092, D.Lgs.
. . N Direttore 30.12.1992 n, 503; L. 8.8.1995 n, 335; L. prowviede per d
Direzione Regionale * | o ooonoiees | 7088 15713 1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 |personale periferico
prot.. 126/11/AGP
Direzione Centrale
Indennita di buonuscita: progetto di liquidazione o di Risorse Umane Area Direttore D.P.R. 29.12.1973 n. 1032; L. 29.01.1994 n.| provvede per i
73 L =€ ] . 20 gg.
riliquidazione amministrazione del dell’Area B7; CCNL personale centrale
persanale
_ . Direttore D.PR. 29.12.1973 n. 1032; L. 29.01.19%4 n.|provvede per il
L
Direzione Regionale Regionale ** 20 g8 87; CCNL personale periferico
Direzione Centrale DLER. 29.12.1973 n. 1092; D.Lgs.
. S . Risorse Umane Arca Direttore 30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n, 335; L. provvede per il
74 |Pensione privilegiata: liquidazione armministraziocne del dell'Area 310ge. 27.12.1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 persanale centrale
personale prot.. 126411/ AGP
DPR. 29.12.1973 n. 1093; D.Lgs,
i . N Direttore 30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n, 335; L. provevede per il
Direzione Regionale Regicnale ** 310 gg. 27.12.1997 n. 449; cire, 28.1.1993 0. 23 personale periferico
prot.. 126/11/AGP
Do S | ueor e
75 |Pensione privilegiata: concessione assegni accessori amminisirazione del dell'Area 60 pg. |integrazioni; L. 11.2.1980 n. 19 circ. p mma!ep; rtrale
28.1.1993 n. 23 prot.. 126/01/AGP pe
personale
. i 4.3.1951 n. 306 ¢ succ. medif. ¢ .
Direzione Regionale * R:)'F:I:z?" 60 gg. |integrazioni; L. 11.2.1980 n. 19 circ. £ rt::::feperr:}e’im
el 26.1.1993 n. 23 prot.. 126/I[/AGP pe pe
Direzione Centrale g;}[.,g'ng'% 11927?91’1?;3103?:);}'2‘[3)‘1.1994 n.
76 Pensione e buonuscita spettanti a vedove o arfani aventi Risorse Umane Area Direttore 60 e 30'1 2‘ 1'99'2 n‘ 503 L. ; 8 1995' n.]‘.?.‘g;é. L provoede per il
diritto alla riversibilita: liquidazione nmmlmls_;raiz;f:e del dell'Area 27.12.1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 personale cenfrale
pe prot.. 12611/ AGP
D.P.R. 20.12.1973 1, 1032; L. 29.1.1994 n.
. 87; D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; D.Lgs. .
Dirczione Regionale * Rf‘,’:‘::;?“ §0ge |30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n, 335; L. |° mr:‘f;fep er,ffe o
g 27.12.1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 |[P? pe
prot.. 126/11/AGE
Pensione con contestuale ricongiunzione con i servizi Direzione Centrale . L. 22.6.1954 n. 523; D.P.R. 29.12.1973 n, .
77 |prestati presso enti locali e ripartizione del relativo onere: Risorse Umane Arca Direttore 90 1092; circ. 28.1.1993 1. 23 prot provuede per il
P p P ’ amministrazione del dell'Area gk o bt - 44 prot. personale centrile

liquidazione

personale

12641/ AGP




N.RC PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE] ORGANG TERMINE NORMATIVA NOTA
Direttore L. 226.1954 n. 523, D.P.R, 29121973 n. provvede per il
Direzione Regionale * ) . o0 gg. 1092, circ. 28.1.1993 n. 23 prot., -
Regionale 126117 AGE persanale periferico
Direzione Centrale
L . . . ; . 22.6. . D.PR 29.12.1973 n. .
Indennita una tantum o valore capitale di pensione a favore | Risorse Umane Area Dirsttore L 22_6 1954 n 523; D.PR. 2 o provvede per il
T8 . . s R ! 90 gg. 1092; ¢circ. 28.1.1993 n. 23 prot..
dell'lNPDAP: liguidazione amministrazione det dell'Area personale centrale
126/11/ AGP
personale
L. 2261954 n. 523; D.PR. 29121973 n. .
o . Direttore ; y provwede per il
Direzione Regionale * ) . 90 gp. 1092; circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. -
* il Hferico
Regionale 12611/ AGP personale perifi
Riscatto ai fini della liquidazione dell'indennita di Direzione Centrale
70 buonuscita mediante contribuzione volontaria di periedi Risorse Umane Arca Direttore 120 D.Lgs. 30.4,1997 n. 184; D.Lgs 16.9.1996 n. |provvede perd
non retribuiti {aspettative per motivi di famiglia, motivi di amministrazione del Centrale S |s5pa personale centrale
studio, part-time verticale od erizzontale) persenale
Direzione Regionale * Dllrctture 120 gg. D.Lgs. 30.4.1997 0. 184; D.Lgs 16.9.1996 n. 1 promvede per i
Regionale ** 564 personale perifenica
Direzione Centrale
80 Indennita di fine servizio per membri del governo ed Risorse Umane Area Direttore 20 D.L. CP.S 4 .4.1947, n. 207, L. 26.9.1965
estranei all' amministrazione: liquidazione ¢ riliquidazione amministrazione del dell'Area B2 |n. 482; D.P.R. 29.12.1973 n. 1082
persanale
ACQUISIIIONE DI BENI E SERVIZ(
N.RO FROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE] ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
Direzione Centrale Direttore
; . . . Affari Generali ¢ Legali -Idell'Agenzia o Regolamento di contabilita Legge 27-7- 1978, |secondo i limin di
81 - - . .
Locazione di beni immobili Area Affari Generali e Direttore 2710 gg n. 392 valore
Patrimonio Centraie
Dicettore secondo | imitt di
S . . |dellAgenzia a Regolamente di contabilita Legre 27-7-1978, . )
Direzione Regionale Direttore 270 ge. 0. 392 vak‘}re, ‘P'er gl uffien
Regionale ** periferici




N.RO PROCEDIMENTQ UNITA' RESPONSABILE| ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA
Direzione Centrale Direttore
a3 Adeguamento dei canoni di locazione degli immobili ¢ Affari Generali ¢ Legali -] Centrale o 20 Regolamento di contabilita Legge 27-7-1978,
aggiornamento degli importi in base agli indici ISTAT Area Affari Generalie | Direttore BE 1 392
Patrimonio Regionale **
Direzione Centrale Direttore , ;
. e el I
83 |Acquisizione beni e servizi in economia Affari Generali e Legali -| Centrale o 120 gg. |Regolamento di contabilita :2:; '}ed; per glt uffict
Area acquisti Capeo Area
Direzione Centrale ; ) .
. . ey i
Affari Generali ¢ Legali - R:".‘:;;‘;:’,, 120 gg. [Regolamento di contabilita ﬁﬁ}m S perat uffer
Aren acguisti &l
Acquisizione beni i ediante asta pubbli Direzione Centrale |, ::1’:"“‘”." Regolamento di contabilita R.D. 18-11-1923, 1 0 .
gq |1Cquisizione beni '13 scrvizi mediante "’; & pubblica, Affari Genevali ¢ Legali -| “*LATEA % 510 gg o 2440, RD. 23-5-1924, n. 827 D.bvo 20- | 00
trattativa privata, licitazione privata ed appaito concorso Area acquisti Ce:tra.le 10-1948, 1, 402
dc][;'““";i o Regolamento di contabilita R 5. 18-11-1923, | secondo { limiti di
Direzione Regionale * D;:if::m 210 gz |n. 2440 R.D. 23-5-1924, n. 827; D.L.ve 20- |valore. Per g uffici
Regionale ** 10-1948, n. 442 periferici
Direzions Centrale ; , !
. . ) . . P.R. 27-7- . ved 1l
85 |Contratti in affidamento diretto Affari Generali e Legali -| Capo Area G0 gg. D.P Rb'?'? 7-1384, n. 721 Regolamento di prov rali € per gil uifici
Area acquisti contabilita centrali
- ; Direttore [LP.R. 27-7-1984, n. 721 Regolamento di provvede per gli uffici
L[ ]
Direzione Regionale * | o oinnale s | 9088 |contabilita periferici
Direttore Regolamento di contabilitd .1, 18-11-1923,
- . i . . . i Direzione Centrale |dell'Agenzia o n. 2440 R.D. 23-5-1924, n. B27; Legge 5-8- Ly
86 ‘:;I?a;s:fi“mc beni & servizi informatici e gestione dei relativi | " Lo zione Dircttarc | 210 gg |1978, n. 468, Legge 11-3- 1988, n. 66, Legge j;‘ff" ¢ it o
Sistemi Informativi Centrale o 30-12-1991, n. 413, DPR 20-6-1984, n.536,
Capo Area DPR 28-1-1988, n. 44 ¢ D.L.vo 1993, n. 39
Direttore Regolamento di contabilita R.D. 18-11-1923,
. Direzione Centrate dell'Agenzia o f. 2440; R 23-5-1924, n. 827;Legpe 11-2- secondo i fimiti di
87 Ristrutturazione o rmanutenzione di immebili a scguito di Affari Generali ¢ Legali - Direttore 270 1994, n. 109 e successive modificazioni; DPR valore. Per le strutture
trattativa privata, licitazione privata o & 1O COTCOrSa Arca Affari Generali e BB 121.12-1999, n. 554; Capitolato Generale -
P 3 . Centrale o - L centrali
Patrimonio Capo Area d'Appalto dei Lavori Pubblici [D.M. 19-4-

2000, n. 145)




N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE| ORGANO TERMINE NORMATIVA NGTA

Regolamento di contabilita R.D. 18-11-1923,

Direttore 0. 2440; R.D. 23-5-1924, n. 827 Legge 11-2- seconde i limiti di

L , dell'Agenzia o 1994, n. 109 e successive moedificazioni; DPR
. t
Direzione Regionale Direttore | 270 %8 1211121999, 1. 554; Capitalato Generale ;’;’:::2;’ er le strutture
Regionale ** d'appalto dei Lavori Pubblici |BM. 19-4-
2000, n. 145)

Regolamenta di contabilita R.D. 18-11-1923,

Direzione Centrale n. 2440; R.D. 23-5-1924, n. 827;Legee 23-124

. Direttore T
. . . . s . Affari Generali ¢ Legali - 1954, . 726, Legge 11-2-1994, 1. 10% ¢ secondy | it di
88 | Ristrutturazione o manutenzione di immobili - cottimo Area Affari Generali e gz‘;giﬁ: 18088 | uccessive modificazioni; DPR 21-12-1999, | vafore

1. 554, Capitolato Generale d'Appalio dei
Lavori Pubblici (D.M. 19-4-2000, n. 145)

Patrimonia

Regolamento di contabilita R.D. 18-11-1923,
n. 2440; R.D. 23-5-1924, n. B27,Legge 23-124
Direttore 1994, n. 726,Legge 11-2-1994, n. 109 e provvede per gl uffici

Direzione Reglonale * Regionale ** 180 ge- successive modificazioni; DPR 21-12-1999,  |perifenici
n. 554; Capitolato Generale d'appalio dei
Laveri Pubblici (D.M. 19-4-2000, n. 145}
ALYTRI PROCEDIMENTI
N.RO FROCEDIMENTO UNITA" RESPONSABILE| ORGANQ TERMINE NORMATIVA NOTA
. . - . Statutoe dell'Agenzia e regalamento di
89 |Verifical
2 |Verifica lspettiva Servizio [spettive [spetiore 45 gg. Amministeazione D.L. 1999, n. 286

la cornpetenza €
Direttore afribuita alla struthud

dellAgenzia | 18088 [art.204lcc. da cui ha origine il

procedimernto

Direzione Cenirale
90 |Ricenoscimento del debite Alfari Generali ¢ Legali -
Arca giuridico legale

Direttore L. 337/1998, D L.vo 46/1999; DhLvoe

91 Rimborsi Ufficio provinciale dell'Uicio S0EE |48 71999

Direzione Centrale Direttore
92 ILiti e arbitraggi: pagamento spese ai privati Fianilicazione-Controllo 40 gg.  |art. 91 C.P.C.

.y ) Centrale
€ Amministrazione




N.RO FROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE| QRGAND TERMINE NORMATIVA NOTA
Direzione Centrale
: . Qrpanizzarione ¢ Direttore DPR 10-7-15%1, n. 305; DFR 20-5-1997, su delega del Direttore
93 |Concessione collegarmento telematico Sistemi Informativi Area] Centrale 96 gg- n2i2 dell Agenzia
Contratti ¢ Convenzioni
Direzicne Centrale
. : . : Organizzazione ¢ Diretiore DPR 1G-7-1991, n. 305; DFR 20-5-1997, su delega del Direttore
94 |Disdetta della concessione di callegamento telematico Sistemi Informativi Areal  Centrale 180gg | oig delt'Agenzia
Contratti ¢ Convenzioni
Direzione Centrale
. ; . : Qrganizzazione ¢ Direttore DEFR 10-7-1991, n. 305; DFR 20-5-1997, su delega del Direttore
95 |Revoca della concessione di collegamento telematico [sistemi Informativi Acea| Centrale 90 | ayp dell Agenzia
Contratti ¢ Convenzioni
Direzione Centrale
: . Organizzazione & Direttore DPE 10-7-1991, n. 305; DFR 20-5-1997, su delega del Diretiore
96 |Rinnovo della concessione Sistemi Informativi Areal 208 |n212 dell’Agenzia

Contratti e Convenzigni

Centrale




