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5.2 Requisiti relativi ai formati dei documenti informatici.

I formati adottati devono possedere almeno i seguenti requisiti (art. 4 della Deliberazione Aipa n.
51/2000):

e consentire, nei diversi ambiti di applicazione ¢ per le diverse tipologie di trattazione,
'archiviazione, la facilita di lettura, ’interoperabilita e I’ interscambio dei documenti;

« lanon alterabilitd del documento durante le fasi di accesso e di conservazione;
la possibilita di effettuare operazioni di ricerca tramite indici di classificazione e di
archiviazione, nonché sui contenuti dei documenti;

» Pimmutabilita nel tempo del contenuto e della sua struttura (per cui i documenti informatici
non devono contenere macroistruzioni o codice eseguibile, tali da attivare funzionalita che
possano modificarne la struttura o il contenuto);

o la possibilitd di integrare il documento informatico con immagini, suoni e video, purché
incorporati in modo irreversibile e nel rispetto dei requisiti di cui alle lettere b) e d) della
citata deliberazione.

5.3 Sistemi di identificazione ed autenticazione

Per la formazione e la gestione di documenti informatici per'i quali non é prevista la sottoscrizione,
le Pubbliche Amministrazioni possono utilizzare sistemi elettronici d¢i identificazione ed
autenticazione nell’ambito della propria autonomtia organizzativa e deil processi di razionalizzazione
(art. 3, comma 3, della Deliberazione Aipa 51/2000).

5.4 Conservazione ed esibizione dei documenti informatici

Per la conservazione e la esibizione dei documenti informatici (art. 7 della Deliberazione Aipa n.
51/2000) si applicano le norme di cui alla.deliberazione Aipa n. 42/2001 ¢ agli articoli 60 e 61 del
DPCM 8 febbraio 1999 e successive modificazioni ed integrazioni.

Attraverso la conservazione elettronica dei documenti si eviteranno duplicazioni e accumul di
copie cartacee e verra favorita la trasformazione graduale degli archivi cartacei deila P.A. in sistemi
informativi automatizzati ad alto livello di sicurezza ed affidabilita. Inoltre, sara possibile realizzare
sistemi di ricerca piu efficaci ¢ pin efficienti. Al riguardo si sta ultimando la stesura di un
documento rivolto alle Amministrazioni, recante linee guida per Parchiviazione e per la
conservazione documentale; tale documento intende ampliare il presente contesto, esaminando
anche alcuni aspetti dell’archiviazione e della conservazione digitale strettamente connessi ai
processi di archiviazione sostitutiva.

5.5 Requisiti per la gestione informatica dei documenti

1l sistema di gestione informatica dei documenti (art. 32 del D.P.R. 445/2000) deve:
o garanfire la sicurezza ¢ Pintegrita del sistema;

» | garantire la corretta ¢ la puntuale registrazione di protocollo dei documenti in entrata ed in
uscita;
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